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مقدمة
المســاحية  بالأعمــال  المتعلقــة  الأنشــطة  تراخيــص  خدمــة  اســتخدام  طريقــة  إيضــاح  الــى  الدليــل  هــذا  يهــدف 

والجيومكانيــة للمنشــآت التجاريــة ، هــذه الأنشــطة التــي وردت فــي الدليــل الوطنــي )ISIC4( والمعتمــدة مــن الهيئــة 

العاــمة للإحــصاء

المستفيدين من هذا الدليل
جميــع المنشــآت التــي لهــا علاقــة بممارســة أنشــطة المســاحة والمعلومــات الجيومكانيــة بشــكل كلــي أو جزئــي 

وتــشمل الــشركات والمكاــتب الاستــشارية والهندــسية والمقاولــين

المعلومات المطلوب توفيرها قبل بدء للخدمة
	1 صورة للسجل التجاري ساري المفعول..

	2 صورة شهادة تصنيف الهيئة العامة للمنشآت..

	3 شهادات وخبرات الفريق الفني الأساسي لممارسة النشاط المساحي أو الجيومكاني المطلوب ترخيصه..

	4 توفر وثائق الأجهزة والبرامج والمعدات اللازمة للقيام بأعمال الأنشطة المطلوب الترخيص لها..

	5 العنوان الوطني لمقر المنشأة..

ملاحظــة: جميــع الصــور والوثائــق المطلــوب ارفاقهــا تحفــظ علــى صيــغ pdf أو jpg أو png بحيــث لا يتعــدى حجــم 

1MB الملــف الواحــد عــن

إنشاء طلب ترخيص جديد
مــن خلال موقــع الهيئــة العامــة للمســاحة والمعلومــات الجيومكانيــة )geosa.gov.sa( ويتــم اختيــار خدمة تراخيص 

الأنشــطة الجيومكانيــة مــن قائمــة الخدمات الالكترونية
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يتــم الدخــول للخدمــة مــن خلال خدمــة مركــز المعلومــات الوطنــي )نفــاذ( بإدخــال رقــم الهويــة الوطنيــة أو رقــم 

الإقامــة

يتــم الدخــول لواجهــة الخدمــة الترحيبيــة وتحتــوي علــى خيــار ]إنشــاء طلــب ترخيــص جديــد[ أو قائمــة بالطلبــات 

الــسابقة )إذا توــفرت طلــبات ــسابقة(
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اختــار بــدء الطلــب الجديــد بإدخــال البيانــات الأوليــة للمنشــأة ومنهــا )بيانــات الســجل التجــاري ( ، )بيانــات المالــك أو 

المدـيـر المـسـئول( ، )العـنـوان الوطـنـي للمنـشـأة( ، وإرـفـاق الوثاـئـق المؤـكـدة لـهـذه المعلوـمـات

يتــم ادخــال بيانــات الشــخص المفــوض إذا كان مقــدم الطلــب يختلــف عــن المالــك أو المديــر أو المــدراء المفوضيــن 

بالســجل التجــاري

يتــم إدخــال أعــداد الــكادر الفنــي والإداري المتفــرغ )بــدوام كامــل( ويشــمل الاخصائييــن ، المهندســين ، الفنييــن ، 

والاداريـيـن ، بالإضاـفـة لمعلوـمـات الأجـهـزة والتطبيـقـات اللازـمـة لأعـمـال أنـشـطة المـسـاحة أو الأنـشـطة الجيومكانـيـة
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يتــم إدخــال معلومــات إضافيــة مثــل رقــم عضويــة الهيئــة الســعودية للمهندســين )إذا توفــرت( ، ثــم الموافقــة علــى 

الإـقـرار ، وحـفـظ الـمـدخلات كمـسـودة ، أو الضـغـط عـلـى ]التاـلـي[

يتم اختيار الأنشطة المطلوب الترخيص لها

يتــم إدخــال بيانــات الــكادر الفنــي )الأساســي( والمؤهــل لممارســة النشــاط المســاحي أو الجيومكانــي المطلــوب 

للترخــيص
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يتم إدخال المعلومات الأولية المطلوبة لإصدار فاتورة السداد ، ومن ثم الموافقة على الإقرار وارسال الطلب

يمكــن مراجعــة معلومــات الطلــب مــن قائمــة ]طلباتــي[ والتعــرف علــى حالــة الطلــب أثنــاء مراحــل دراســة الطلــب 

وحتــى اســتكماله والموافقــة عليــه وصــدور الترخيــص

إذا صدر الترخيص يمكن استعراض كامل بياناته من خلال الضغط على ]عرض[ 
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يمكن استعراض شهادة الترخيص من خلال الضغط على ]شهادة الترخيص[ مع ملاحظة بضرورة طباعته 

الشهادة ووضعها في مكان واضح للعملاء أو لموظفي الهيئة وذلك حسب الشروط والضوابط

تعليق النشاط
يمكــن تعليــق نشــاط أو أكثــر بشــكل مؤقــت خلال فتــرة صلاحيــة الترخيــص وذلــك بســبب بعــض المتغيــرات منهــا 

عــدم توفــر الــكادر الفنــي لهــذا النشــاط أو توقــف النشــاط فــي الشــركة لأي أســباب أخــرى ، ويتــم ذلــك مــن خلال 

الدخــول لـــ ]طلباتــي[ واختيــار ]تعليــق نشــاط[
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يتم اختيار النشاط المراد تعليقه من قائمة الأنشطة المرخص لها سابقا ومن ثم الموافقة على الإقرار والتعهد 

، ثم الضغط على ]حفظ[ ثم ]إغلاق[ الطلب

يتم استعراض شهادة الترخيص على وضعها الجديد من خلال الضغط على ]شهادة الترخيص[ 

عند استعراض شهادة الترخيص نلاحظ حذف النشاط )المعلق( من قائمة الأنشطة



12

تفعيل النشاط
لتفعيل نشاط تم تعليقه ، يتم الدخول لـ ]طلباتي[ من خلال نفاذ ، ثم اختيار ]تفعيل نشاط[ 

يتم تحديد النشاط المراد تفعيله

يتم إضافة الكادر الفني المطلوب لهذا النشاط وإدخال بياناته وشهاداته الفنية اللازمة لمزاولة ذلك النشاط
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تفعيل النشاط ليس عليه رسوم ، بعدها تتم الموافقة على الإقرار والالتزام بالضوابط والشروط ، ومن ثم 

إرسال الطلب بالضغط على ]إرسال[

بعد وصول إشعار بالموافقة يتم الدخول على الخدمة من خلال نفاذ واستعراض الطلب وطباعة الشهادة 

بوضعها الجديد من خلال الضغط على ]شهادة الترخيص[

تعليق الترخيص
إذا كان الترخيص ساري فيمكن تعليق الترخيص بالكامل في حال توقف المنشأة لممارسة الأنشطة المذكورة 

بالترخيــص لأي ســبب مــن الأســباب )كتسريــح الــكادر الفنــي الخــاص بهــذه الأنشــطة( ، وعليــه بعــد الدخــول مــن خلال 

نفــاذ ، يتــم اختيــار ]تعليــق الترخيــص[ مــع ذكــر أســباب التعليــق ، و ]إرســال[ الطلــب  ، وســف يصلــك إشــعار بتنفيــذ 

طلـبـك عـلـى الإيميل المـسـجل
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