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الدليل الاسترشادي لمنح الهيئة العامة للمساحة والمعلومات 
الجيومكانية تصريح أعمال التصوير البانورامي والتقنيات المماثلة

ذو القعدة 1442ه، يونيو 2021م

تنوية:
	1 هـــذا الدليـــل وملاحقـــه يعـــد مكمـــلًا ومفســـرًا لضوابـــط وشـــروط منـــح تصريـــح أعمـــال التصويـــر البانورامـــي .

والتقنيـــات المماثلـــة الصـــادرة بموجـــب قـــرار مجلـــس إدارة الهيئـــة العامـــة للمســـاحة والمعلومـــات الجيومكانيـــة 

ذي الرقـــم )25( وتاريـــخ 1442/10/08هــــ. 

	2 يتم تحديث هذا الدليل والنماذج وفقًا لمرئيات الهيئة..

مرجعية الدليل:
فـــي حـــال وجـــود أي استفســـارات أو ملاحظـــات فـــإن جهـــة التواصـــل المعنيـــة بالـــرد علـــى الإستفســـارات وتلقـــي 

الملاحظـــات هـــي الإدارة التنفيذيـــة لمركـــز الأعمـــال فـــي الهيئـــة وذلـــك مـــن خلال التواصـــل علـــى البيانـــات التاليـــة: 

info@geosa.gov.sa الإلكترونـــي:  البريـــد 

النسخة 0.1:
للاطلاع علـــى نســـخة الدليـــل وتحميـــل النمـــاذج المعتمـــدة يجـــب الرجـــوع إلـــى النســـخة المنشـــورة علـــى موقـــع الهيئـــة 

https:\\www.geosa.gov.sa:علـــى الرابـــط الآتـــي
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مقدمة:
الحديثــة  والأجهــزة  التقنيــات  اســتخدام  فــي  تطــوراًً سريعــاًً  الجيومكانيــة  والمعلومــات  المســاحة  قطــاع  يشــهد 

التــي تحقــق الدقــة المكانيــة العاليــة والســرعة فــي إنجــاز الأعمــال، ومــن ذلــك الأعمــال الميدانيــة لجمــع البيانــات 

الجيومكانيــة والتــي تســتخدم التصويــر البانورامــي والتقنيــات المماثلــة للتوســع فــي نطــاق الخدمــات الإلكترونيــة 

توفيــر  أجــل  مــن  المستقبليــة  والمرحلــة  الراهــن  الوقــت  فــي  الأعمــال  ولتزايــد  الجغرافيــة،  المعلومــات  ونظــم 

معلومــات موثوقــة يمكــن الاعتمــاد عليهــا، ونظــراًً لكثافــة ودقــة البيانــات التــي يتــم جمعهــا باســتخدام التصويــر 

البانورامــي والتقنيــات المماثلــة، ممــا يجعــل البيانــات الخــام والمخرجــات لهــذه الأعمــال محــل اهتمــام كبيــر مــن 

القيــادة ومــن العامليــن فــي القطــاع؛ ممــا يســتوجب وجــود دليــل يوضــح تقديــم ودراســة وإصــدار التصريــح، ومهــام 

الجــهة المــستفيدة والمنــفذة عــند الحــصول عــلى تصرــيح، وإــشراف ومتابــعة الأعــمال ــمن قــبل الهيــئة

وفــي ظــل رؤيــة المملكــة 2030 وانطلاقــاًً مــن مســؤليات الهيئــة فــي التنســيق بيــن الجهــات ذوات العلاقــة لتحقيــق 

الاســتخدام التكاملــي لمنظومــة المعلومــات الجيــو مكانيــة وتهيئــة القطــاع ليكــون جاذبًًــا للاستثمار وتحفيز نموه والعمل 

عـلـى حماـيـة مصاـلـح المـسـتفيدين ـمـن القـطـاع ـمـن الجـهـات الحكومـيـة والخاـصـة وغيرـهـا داـخـل المملـكـة وخارجـهـا

وعليــه؛ قامــت الهيئــة بصفتهــا الجهــة التنظيميــة لقطــاع المســاحة والمعلومــات الجيومكانيــة والتصويــر المتعلــق بأعمالــه، 

بإصــدار هــذا الدليــل الاسترشــادي لأعمــال التصويــر البانورامــي والتقنيــات الممثاثلــة ليكــون مكــملا لمــا هــو معمــول بــه مــن 

ضواـبـط وـشـروط واتفاقـيـات مـسـبقة وليوـضـح الإـجـراءات الكفيـلـة لمزاوـلـة أعـمـال التصوـيـر البانوراـمـي والتقنيات المماثلة

المادة الأولى: التعريفات:
	1 يقصد بكلمة الضوابط والشــروط أينما وردت في هذا الدليل وثيقة ضوابط وشــروط منح تصريح أعمال التصوير .

البانورامي والتقنيات المماثلة، الصادرة بموجب قرار مجلس إدارة الهيئة رقم )25( وتاريخ 1442/08/10هـ.  

	2 مــع مراعــاة التعريفــات المنصــوص عليهــا فــي تنظيــم الهيئــة العامــة للمســاحة والمعلومــات الجيومكانيــة .

الصــادر بموجــب قــرار مجلــس الــوزراء رقــم )90( وتاريــخ 1442/02/05هـــ، تكــون للكلمــات والعبارات الواردة 

فــي هــذا الدليــل المعانــي الموضحــة فــي الضوابــط والشــروط مالــم يقــضِ ســياق النــص بغيــر  ذلــك.

المادة الثانية: الهدف من الدليل:
يهدف هذا الدليل لتحقيق الآتي:

	1 تعزيز الشفافية وإرساء قواعد الحوكمة في إصدار تصاريح أعمال التصوير البانورامي والتقنيات المماثلة..

	2 تحديد إجراءات ونماذج مزاولة أعمال التصوير البانورامي والتقنيات المماثلة..

	3 وضع آلية فاعلة لمتابعة وإشراف الهيئة على أعمال ومخرجات التصوير البانورامي والتقنيات المماثلة..

	4 وضع آلية لتواصل الجهة المستفيدة والمنفذة مع الهيئة. .

	5 تنظيم العلاقة بين الهيئة والجهة المستفيدة والمنفذة..

	6 تحقيق الاستخدام التكاملي بين الجهات الحكومية لتحقيق الاستخدام الأمثل لمنظومة المعلومات الجيومكانية..

	7 المساهمة في المحافظة على السيادة الوطنية الرقمية..

	8 الرفع من مستوى مراقبة الهيئة بالتزام الجهة المستفيدة والمنفذة في تطبيق الضوابط والشروط..

المادة الثالثة: النطاق: 
	1 ينظــم هــذا الدليــل عمليــة التقديــم لطلــب الحصــول علــى تصريــح أعمــال التصويــر البانورامــي والتقنيــات .

المماثلــة فــي مراحلــه المختلفــة، والبــت فــي طلــب الحصــول علــى تصريــح وتحديــد الإجــراءات والنمــاذج 

اللازمــة علــى الجهــة المســتفيدة والمنفــذة.
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	2 لهــا . التابعــة  والجهــات  والمنفــذة  المســتفيدة  الجهــات  علــى  معــه  الملحقــة  والنمــاذج  الدليــل  هــذا  يطبــق 

والمتعاقــد معهــا كلٌ فيمــا يخصــه.

المادة الرابعة: الوثائق الرسمية ذات العلاقة بهذا الدليل:
	1 تنظيــم الهيئــة العامــة للمســاحة والمعلومــات الجيومكانيــة الصــادر بموجــب قــرار مجلــس الــوزراء رقــم )90( .

وتاريخ 05/02/1442هـ،

	2 التصويــر . أعمــال  تصريــح  الجيومكانيــة  والمعلومــات  للمســاحة  العامــة  الهيئــة  منــح  وشــروط  ضوابــط 

1442/08/10هـــ. وتاريــخ   )25( رقــم  الهيئــة  إدارة  مجلــس  بقــرار  الصــادرة  المماثلــة  والتقنيــات  البانورامــي 

	3 المعايير الجيومكانية الوطنية..

	4 المرجع المكاني الوطني..

	5 قاموس البيانات الوصفية الصادرة من الهيئة..

	6 سياسات حوكمة البيانات الوطنية الصادرة عن مكتب إدارة البيانات الوطنية..

	7 الضوابط الأساسية للأمن السيبراني الصادرة عن الهيئة الوطنية للأمن السيبراني..

المادة الخامسة: التقيد والالتزام بالأدلة والنماذج
يجــب علــى الجهــة المســتفيدة أوالمنفــذة الالتــزام بالأدلــة والنمــاذج الصــادرة مــن الهيئــة -حســب مقتضــى الحــال 

لــكل منهمــا- والتقيــد بتزويــد الهيئــة وفــق المــدد المقــرة بالمعلومــات والمستنــدات اللازمــة لإصــدار تصريــح أعمــال 

التصوـيـر البانوراـمـي والتقنـيـات المماثـلـة

المادة السادسة:الإعفاء
للهيئــة أن تعفــي الجهــة المســتفيدة أو المنفــذة مــن تطبيــق أي مــن أحــكام هــذا الدليــل كليــاًً أو جزئيــاًً أو توفيــر أي 

نـمـوذج ـمـن النـمـاذج الملحـقـة ـمـع ـهـذا الدلـيـل وذـلـك بـنـاء عـلـى طـلـب تتلـقـاه الهيـئـة، أو بمـبـادرة ـمـن الهيـئـة

المــادة الســابعة: التحقــق مــن اكتمــال المتطلبــات والاشــتراطات قبــل تقديــم طلــب الحصــول علــى 
التصريــح: 

	1 على الجهة المستفيدة في سبيل تحققها من استكمال المتطلبات والاشتراطات القيام بالمهام الآتية:   .

• تطبيق جميع ما يخصها من الضوابط والشروط.	

• تسليم الإفصاحات المطلوب منها تعبتئها.	

• توفير مقر لمعالجة البيانات.	

	2 على الجهة المنفذة في سبيل تحققها من استكمال المتطلبات والاشتراطات القيام بالمهام الآتية:   .

• تطبيق جميع ما يخصها من الضوابط والشروط.	

• تسليم الإفصاحات المطلوب منها تعبئتها.	

• توفير السجل التجاري، واستخراج التراخيص والتصاريح اللازمة المطلوبة للمشروع والتحقق من سريانها.	

• توفير السياسات المحددة وفق ما نصت عليه الضوابط والشروط.	

• إعداد خطة العمل بناءً على المنهجية العلمية والأسس الفنية، وفق مانصت عليه الضوابط والشروط.	



8

المادة الثامنة: مهام الجهة المنفذة عند تقديم طلب الحصول على تصريح:  
على الجهة المنفذة عند تقديم الطلب القيام بالمهام الآتية:

	1 إشعار الهيئة بخطة سير المشروع والتعهد بتزويد الهيئة بما سيتم إنجازه بشكل دوري.   .

	2 استخراج الرخص التشغيلية ورخص جميع الأجهزة والمعدات..

	3 تحديد مسار ومدة الرحلة لكل مركبة..

المادة التاسعة: تقديم طلب التصريح: 
	1 يقــدم طلــب الحصــول علــى التصريــح مــن قبــل المديــر التنفيــذي للجهــة المنفــذة مبينــاً فيــه الأعمــال المطلــوب .

التصريــح بممارســتها ومرفقــاً معــه الوثائــق والمســتندات المحــددة فــي الجــدول رقــم )١( الملحــق مــع هــذا الدليــل.

	2 يتوجــب علــى الجهــة مقدمــة الطلــب قيامهــا بتحديــد الإجــراءات والتنظيمــات المتبعــة لحمايــة البيانــات .

وفــق ماهــو مقــرر فــي سياســات حوكمــة البيانــات الوطنيــة الصــادرة عــن مكتــب إدارة البيانــات الوطنيــة.

	3 تشــعر الهيئــة مقــدم الطلــب بقيــد الطلــب وتقــوم الهيئــة بدراســة الطلــب والبــت فيــه كمــا هــو محــدد فــي .

المــادة العاشــرة مــن هــذا الدليــل.
	4 سداد مقابل دراسة طلب التصريح..

	5 سداد المقابل المالي للتصريح قبل إصداره..

المادة العاشرة: إجراءات إصدار التصريح:
للحصــول علــى تصريــح أعمــال التصويــر البانورامــي والتقنيــات المماثلــة يجــب علــى الجهــة المســتفيدة والمنفــذة 

التقـيـد بإـجـراءات التقدـيـم ودراـسـة الطلـبـات وذـلـك عـلـى النـحـو الآـتـي

	1 يتم تقديم الطلب من قبل الجهة المستفيدة أو الجهة المنفذة إلى الهيئة..

	2 لاســتكمال إجــراءات دراســة الطلــب يتوجــب أن يرفــق مــع الطلــب مايثبــت ســداد المقابــل المالــي لدراســة .

الطلــب علــى أن يكــون الســداد مــن خــال التحويــل إلــى حســاب الهيئــة المخصــص لذلــك. 

	3 لدراســة الطلــب مــن الهيئــة يتوجــب أن يرفــق معــه الرخــص والشــهادات والإفــادات اللازمــة الصــادرة مــن .

الجهــات الحكوميــة ذوات الاختصــاص وكافــة الافصاحــات والتعهــدات والبيانــات والخطــط والسياســات 

والوثائــق المحــددة فــي الجــدول رقــم )1( الملحــق مــع هــذا الدليــل.

	4 للهيئة عند دراسة أي طلب اتخاذ أي من الآتي:.

أ. إجراء أي استقصاءات تراها مناسبة.

ب. دعــوة الجهــة المســتفيدة أو المنفــذة أو مــن يمثلهــا للاجتمــاع فــي الهيئــة للإجابــة علــى أي أسئلــة وشــرح 

أي مـسـألة ـتـرى الهيـئـة أهمـيـة الحـصـول عـلـى إيضاـحـات بـشـأنها للـبـت ـفـي الطـلـب

ج. طلــب تقديــم أي معلومــات إضافيــة تراهــا الهيئــة ضروريــة علــى أن تقــدم خلال تســعين يومــاًً مــن تاريــخ 

إـشـعارها بطـلـب اـسـتكمال الضواـبـط والـشـروط

د. التأكد من صحة أي معلومات تقدمها الجهة المستفيدة أو المنفذة.

ه. طلب المسح الأمني.

 و. تحديد المقابل المالي لإصدار التصاريح.

	5 تقــوم الإدارة المختصــة فــي الهيئــة برفــع التوصيــات لرئيــس الهيئــة لإصــدار الموافقــة فــي حــال اســتيفاء الجهــة .

المســتفيدة والمنفذة لجميع الضوابط والشــروط مالم تقرر الهيئة إعفاؤها من بعض الضوابط والشــروط.

	6 بعــد صــدور التصريــح، يتــم عقــد اجتماعــات تنســيقية لدراســة آليــات الإشــراف والتنســيق، وعليــه يطلــب .

علــى ســبيل المثــال لحصــر الآتــي:

أ. كيفية التنسيق والتواصل طوال مدة تنفيذ المشروع.
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ب. جمع البيانات.

ج. آلية معالجة البيانات.

د. مكان معالجة البيانات.

ه. مكان حفظ البيانات.

و. المخرج النهائي.

ز. طريقة حفظ الأصول.

المادة الحادية عشرة: البت في الطلبات:
	1 يجــوز للهيئــة رفــض دراســة طلــب التصريــح فــي حــال عــدم قيــام الجهــة المســتفيدة أو المنفــذة بتوفيــر .

المعلومــات المطلوبــة منهــا، أو فــي حــال عــدم توفيرهــا خــال الفتــرة الزمنيــة المحــددة.

	2 الطلــب . بدراســة  والشــروط  الضوابــط  لكافــة  والمنفــذة  المســتفيدة  الجهــة  اســتيفاء  بعــد  الهيئــة  قيــام 

والبــت فيــه، ولهــا أن تتخــذ أيــاً مــن القــرارات الآتيــة مــن تاريــخ الإشــعار بتســلم الطلــب: 

• الموافقة على الطلب كلياً أو جزئياً.	

• الموافقة على الطلب بالشروط والقيود التي تراها مناسبة.	

• رفض الطلب مع بيان الأسباب.	

	3 ــا بمبلــغ المقابــل المالــي للتصريــح وبيــان . إذا قــررت الهيئــة التصريــح للجهــة المنفــذة، تقــوم بإبلاغهــا كتابيً

قائمــة ومــدة الأعمــال المصــرح لهــا ممارســته بالضوابــط والشــروط التــي تــراه الهيئــة مناســباً.

	4 إذا قررت الهيئة رفض الطلب، تقوم بإبلاغ الجهة المنفذة بذلك كتابياً..

	5 لايجــوز للجهــة المســتفيدة أو المنفــذة ممارســة أي نــوع مــن الأعمــال قبــل أن تصــدر الهيئــة قــرار كتابيــاً .

بالموافقــة علــى الطلــب، وتواجــد المراقــب أثنــاء عمليــة المســح والتصويــر  طيلــة مــدة المشــروع.

المادة الثانية عشرة: التوقف عن ممارسة الأعمال أو إلغاء التصريح
	1 يجــب علــى الجهــة المنفــذة فــي حــال التوقــف الكلــي أو الجزئــي عــن ممارســة الأعمــال إشــعار الهيئــة كتابيــاً بالتاريــخ .

الــذي تنــوي فيــه التوقــف عــن ممارســة الأعمــال، شــريطة أن يكــون ذلــك قبــل )15( يومــاً مــن تاريــخ التوقــف.

	2 إذا رغبــت الجهــة المنفــذة بالتوقــف عــن ممارســة الأعمــال، فيتوجــب عليهــا إخطــار الهيئــة كتابيًــا بعــد التنســيق مــع .

الجهــة المســتفيدة بشــأن إنجــاز أي أعمــال معلقــة علــى أكمــل وجــه، مــع تزويــد الهيئــة بنســخة مــن تلــك التنســيقات.

3  للجهــة المنفــذة طلــب إلغــاء التصريــح، وعليهــا فــي هــذه الحالــة التقــدم بطلــب مكتــوب إلــى الهيئــة قبــل )15( 	.

يومــاً مــن التاريــخ المقتــرح لإلغــاء التصريــح.

	4 يجــب أن يتضمــن طلــب إلغــاء التصريــح معلومــات وافيــة عــن ســبب طلــب الإلغــاء وللهيئــة أن تطلــب مــن .

الجهــة المنفــذة اتخــاذ تدابيــر أخــرى تراهــا ضروريــة.

	5 يجــوز للهيئــة تعليــق تصريــح الجهــة المنفــذة بمبــادرة منهــا إذا لــم تمــارس الجهــة المنفــذة الأعمــال خــال .

فتــرة )15( يومــاً.

المادة الثالثة عشرة: الأمن السيبراني وتصنيف البيانات:
تتضمن مسؤوليات الجهة المستفيدة والمنفذة في جانب الأمن السيبراني و تصنيف البيانات القيام بالآتي:

	1 على الجهة المنفذة توفير نسخ احتياطية من البيانات الجيومكانية وعلى الجهة المستفيدة التحقق من ذلك. .

	2 المراجعة الدورية للضوابط الأساسية للأمن السيبراني والتقيد بها..

	3 وضع سياسات الأمن السيبراني وفق ماتقرره الجهة المختصة والتقيد بها..
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	4 المراجعة الدورية لسياسات حوكمة البيانات الوطنية والتقيد بها..

	5 التقيــد بتصنيــف البيانــات وفــق سياســة حوكمــة البيانــات الوطنيــة، والمحافظــة علــى خصوصيــة البيانــات، .

ومنع تســريبها.

	6 إدارة مخاطر الأمن السيبراني..

	7 وضع مؤشرات للمخاطر الرئيسة للأمن السيبراني وإدارتها..

8  وضــع مؤشــرات الأداء الرئيــس للأمــن الســيبراني، والتأكــد مــن أن المعاييــر والإجــراءات تعكــس متطلبــات 	.

الأمــن الســيبراني.

	9 الســيبراني وسياســات . الأمــن  المشــروع فــي تطبيــق سياســات  العامليــن علــى  ضمــان تطويــر وتدريــب 

حوكمــة البيانــات الوطنيــة.

.	10 الالتزام بأنظمة وسياسات ومعايير وإجراءات الأمن السيبراني.

.	11 تعبئة النموذج الآتي من قبل المسؤول المختص:

اسم النموذجاسم النموذج

MMS80نموذج إجراءات الأمن السيبراني/الجهة المستفيدة 

المادة الرابعة عشرة: الإشراف على الأعمال من قبل الهيئة:
تسند الهيئة مهام الإشراف والمراقبة على أعمال الجهة المنفذة إلى المشرف، وله في سبيل ذلك القيام بالآتي:

	1 الإشراف على تطبيق الإجراءات المطلوبة والشروط والضوابط..

	2 التواصل والتنسيق مع الجهات المعنية بالمشروع..

	3 التأكد من حصول المراقب على التأهيل اللازم..

	4 الاطــاع علــى التقاريــر اليوميــة مــن قبــل المراقبيــن، والموظــف الفنــي المختــص لــدى الجهــة المنفــذة .

للتأكــد مــن ســير الأعمــال فــي المســار الصحيــح.

	5 رفــع التقاريــر الدوريــة المتعلقــة بســير العمــل إلــى الهيئــة علــى أن تكــون التقاريــر شــهرية وعنــد الانتهــاء .

مــن كل مرحلــة مــن مراحــل المشــروع.

	6 مطابقة مواصفات الأجهزة والمعدات والبرامج المستخدمة بالمشروع بالمواصفات المفصح عنها..

	7 التنسيق بخصوص الخطة الزمنية للمشروع مع الجهات المختصة..

	8 فحــص المخــرج الأولــي - إن لــزم -  لمعرفــة مــدى مطابقــة مواصفــات جمــع البيانــات مــع المواصفــات .

المفصــح عنهــا فــي المشــروع ليتــم إكمــال أعمــال المعالجــة تحــت إشــراف الهيئــة بالاســتعانة بمــن تــرى فــي 

أعمــال المعالجــة والمســؤولية الأمنيــة خلالهــا.

	9 التأكــد مــن الالتــزام بالمعاييــر الجيومكانيــة الوطنيــة والمرجــع الوطنــي وقامــوس البيانــات الوصفيــة عنــد .

جمــع وتصنيــف البيانــات.

.	10 مراجعة جميع النماذج والتأكد من الالتزام بجميع الضوابط والشروط.

.	11 التأكد من توفير نسخ احتياطية من البيانات، واختبارها بشكل مستمر.

.	12 التحقق من مطابقة خطة المشروع.

المادة الخامسة عشرة: متابعة الأعمال من قبل الهيئة:
تُُسنِِد الهيئة مهام متابعة أعمال الجهة المنفذة إلى المراقب، وله في سبيل ذلك القيام بالآتي:

	1 متابعة تطبيق الضوابط والشروط، ومراجعة الوثائق وبياناتها في عمليات جمع ومعالجة البيانات بشكل يومي..

	2 مطابقة جميع الأجهزة والمعدات للمواصفات المذكورة بشكل دائم، والتأكد من عدم تغييرها أو التلاعب بها..
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	3 مراقبــة التــزام ســير المركبــة بمســاراتها فــي نطــاق الخطــة المفصــح عنهــا خــال العمــل الميدانــي لجمــع .

البيانــات حســب حــدود المســار المســموح لهــا.

	4 التأكــد مــن عــدم تصويــر أو رصــد أي بيانــات بواســطة أي أجهــزة عــدا الأجهــزة المفصــح عنهــا للمناطــق .

المصــرح لهــا.

	5 إلــى . وتســليمها  البيانــات  جمــع  عمليــة  بعــد  خارجيــة  تخزيــن  وحــدة  فــي  البيانــات  حفــظ  عــن  مســؤول 

اســتخدامها. لإعــادة  تفريغهــا  ثــم  ومــن  البيانــات لحفظهــا  فــي مركــز معالجــة  المراقــب 

	6 توثيق عملية الاستلام والتسليم..

	7 ملازمــة فريــق عمــل الجهــة المنفــذة فــي جميــع العمليــات للتأكــد مــن ســير الأعمــال بالمســار الصحيــح .

وعــدم الســماح لهــم بالعمــل إلا فــي حالــة حضــوره.

	8 كتابة التقارير اليومية ورفعها للمشرف على المشروع..

	9 تعبئة النموذج الآتي:.

اسم النموذجاسم النموذج

MMS40نموذج المراقب 1

نموذج المراقب 2

MMS30نموذج تسليم البيانات/ المراقب

المادة السادسة عشرة: إقرار انتهاء الأعمال:
	1 إقرار الجهة المستفيدة من المشروع بانتهاء الأعمال واستخدام مخرجاته فيما تم الإفصاح عنه دون تجاوز..

2  إقــرار الجهــة المســتفيدة - فــي حــال كانــت مــن القطــاع الخــاص – بمشــاركتها لنســخة مــن مخرجــات 	.

أعمــال التصويــر البانورامــي والتقنيــات المماثلــة بعــد إجازتهــا مــن الهيئــة.

3  إقرار تطبيق سياسة إتلاف المحتوى تحت إشراف الهيئة كما ورد في هذا لدليل والضوابط والشروط.	.

	4 تعبئة النماذج الآتية:.

اسم النموذجاسم النموذج

MMS100نموذج إقرار انتهاء الأعمال

)....(نموذج إقرار مشاركة المخرجات/الجهة المستفيدة

نموذج إتلاف البيانات/المراقب

المادة السابعة عشرة: أحكام عامة:
	1 الهيئة هي الجهة المختصة في تفسير أي نص أو بند وارد في هذا الدليل أو ملاحقه..

	2 بالنمــاذج . والتقيــد  النافــذة  واللوائــح  الأنظمــة  بكافــة  الالتــزام  المنفــذة  أو  المســتفيدة  الجهــة  علــى  يجــب 

الهيئــة. مــن  المعتمــدة 

	3 يجــب علــى الجهــة المنفــذة تخصيــص موظفيــن مؤهليــن لمعالجــة الشــكاوى، ويســند إليهــم مهمــة تلقــي .

الشــكاوى والعمــل علــى إيجــاد الحلــول لهــا. 

المادة الثامنة عشرة: النشر والنفاذ:
تُُصدر الهيئة هذا الدليل، الهيئة ويعمل به من تاريخ نشره في موقع الهيئة.



1212



1313

ثانيًًا: ملحق النماذج
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جدول رقم )1(:

نموذج طلب التصريح رقم ) MMS10( بعد إكماله 1
سياسة جمع وحذف البيانات الجيومكانية وإزالة المحتوى7وتوقيعه وختمه من قبل الجهة المنفذة. 

سياسة الإفصاح عن البيانات الجيومكانية.8خطة عمل المشروع.2

    السجل التجاري في حال كان مقدم الطلب  جهة 3
سياسة الأطراف الخارجية.9اعتبارية )شركة/مؤسسة(.

سياسة الأمن السيبراني.10عقد التأسيس في حال كان مقدم الطلب  شركة.4

سياسة معايير ضبط وضمان  الجودة.11النظام الأساسي  في حال كان مقدم الطلب  شركة مساهمة5

المسح الأمني للمدير التنفيذي والعاملين في المشروع.12قرارات الشركاء في حال كان مقدم الطلب  شركة.6

أولاًً: النماذج والوثائق:
نموذج طلب تصريح:.1	

الجهــة  معلومــات  ذكــر  ويتــم  مبدئــي،  بشــكل  المشــروع  مــن  المســتفيدة  الجهــة  بواســطة  تعبئتــه  يتــم  نمــوذج  هــو 

المـسـتفيدة ـمـن المـشـروع وبياـنـات الاتـصـال، معلوـمـات عاـمـة ـعـن المـشـروع، عليـهـا يـتـم انتـقـال الطـلـب للمرحـلـة التالـيـة

نموذج المراقب1:.2	

هــو نمــوذج يتــم تعبئتــه بواســطة المراقــب الميدانــي ويحتــوي علــى بيانــات المراقــب والمركبــة  وتاريــخ الرحلــة 

ووـقـت الـبـدء والانتـهـاء والأجـهـزة المـسـتخدمة ويرـفـق مـعـه نـطـاق تغطـيـة الرحـلـة

نموذج المراقب 2:.3	

والبيانــات  والأجهــزة  المراقــب  بيانــات  علــى  ويحتــوي  المكتبــي  المراقــب  بواســطة  تعبئتــه  يتــم  نمــوذج  هــو 

والانتــهاء الــبدء  ووــقت  والتارــيخ  المعالــجة  ومــقر  المــستخدمة 

نموذج تسليم البيانات:.4	

هــو نمــوذج يتــم تعبئتــه بواســطة المرافــق الفنــي الأمنــي الميدانــي نهايــة كل رحلــة أو مجموعــة رحلات يرفــق بهــا 

جمـيـع البياـنـات المتعلـقـة بالأـقـراص وأرـقـام اـلـرحلات

إجراءات الأمن السيبراني:.5	

إقــرار الجهــة المســتفيدة مــن المشــروع أن تحتفــظ بجميــع أنــواع الذواكــر أو الأقــراص الصلبــة أو الأقــراص 

الضوئيــة أو أي وســيط تخزيــن داخلــي أو خارجــي يســتخدم فــي نقــل أو معالجــة البيانــات أثنــاء المشــروع، ولا 

يــحق للمــقاول الاحتــفاظ بــها بــعد انتــهاء المــشروع

إقرار انتهاء الأعمال:.6	

إقــرار الجهــة المســتفيدة مــن المشــروع بانتهــاء الأعمــال واســتخدام مخرجاتــه فيمــا تــم الإفصــاح عنــه دون 

تجــاوز، وعــدم امتلاك شــركات القطــاع الخــاص علــى أي بيانــات خــام أو وثائــق تحتــوي أي بيانــات فنيــة عــن 

البيانــات التــي تــم جمعهــا فــي المشــروع بهــذه التقنيــة وتطبيــق سياســة اتلاف المحتــوى تحــت اشــراف جهــة 

الاختــصاص كــما ورد ــفي الإــجراءات والــشروط والضواــبط

ثانياًً: المرفقات:
	1 النماذج والوثائق..

	2 نموذج طلب تصريح..
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القسم أ: طلب تصريح 

التاريخ:

معلومات طالب التصريح

اسم الجهة المنفذة

بيانات السجل التجاري
تاريخ الانتهاءتاريخ السجلرقم السجل

هاتف

بريد الكتروني

تفاصيل المشروع

اسم المشروع

الجهة المستفيدة من المشروع

نبذة عن المشروع

نطاق عمل المشروع

تاريخ بداية المشروع

تاريخ انتهاء المشروع

هل هذه المبادرة موافق عليها من 
قبل )نعم/لا(

تزويد التفاصيل في حالة الإجابة نعم

القسم ب: قائمة المخرجات المتوقعة )تعبئ من قبل طالب التصريح(

مخرجات المشروع

1

2

3

4

5

6

القسم ج: قائمة طلبات الجهة المنفذة

الطلبات للمشروع

1

2

3

4

القسم د: قائمة الفرضيات والمخاطر

1

2

3

خطة العمل
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	1 صفحة الغلاف..

	2 محتويات خطة العمل:.

أ  البيانات التوضيحية للمشروع. 	.

ب الغرض من المشروع.	.

ت أهداف المشروع.	.

ث إحداثيات المواقع المراد تصويرها.	.

ج  الخرائط.	.

ح سير المركبة المخطط له.	.

خ الدقة المستهدفة في جمع البيانات.	.

	3 نطاق العمل..

	4 تفاصيل عن الجدول الزمني لتنفيذ مختلف مراحل المشروع..

	5 قائمة بجميع الأجهزة التي سيتم استخدامها في المركبة ومواصفاتها الفنية..

	6 قائمة بجميع البرامج التي سيتم استخدامها في المركبة ومواصفاتها الفنية..

	7 نوع المركبة المستخدمة..

	8 قائمة بمخرجات المشروع..

	9 إجراءات الأمن والسلامة..

قائمة لتعهدات المدير التنفيذي.10	.

إجمالي التكلفة المالية لتنفيذ أعمال التصوير البانورامي والتقنيات المماثلة.11	.

أي تدابير أو معلومات أو تقارير أُخرى تطلبها الهيئة. 12	.

معلومات العاملين على المشروع.13	.

المتابعة الدورية وخطة الاتصال.14	.

طلب تمديد تصريح.15	.
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خطة عمل 

صفحة غلاف المشروع

محتويات خطة العمل

البيانات التوضيحية للمشروع

الغرض من المشروع

أهداف المشروع

إحداثيات المشروع

LongitudeLatitudeLatitudeLongitude
Corner

DDDDDMSDMC

UL

UR

LR

LL

الخرائط خطة ومنطقة التصوير

سير المركبة المخطط له

)GSD( الدقة المستهدفة

مواصفات المستشعر

نوع المستشعر

طريقة الربط المكاني
*وفق المرجع المكاني الوطني

وقت رحلة المركبة
وقت البدء

وقت الانتهاء

نطاق عمل المشروع

)وضع صور وشرح تفصيلي حدود وإحداثيات نطاق العمل للمشروع( 

تفاصيل عن الجدول الزمني لتنفيذ مختلف مراحل المشروع

الملاحظاتالمدةالنسبة المئويةالمخرجاتالمرحلة

المرحلة الأولى:      

المرحلة الثانية:        

المرحلة الثالثة:           

%100المجموع:
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قائمة بجميع الأجهزة التي سيتم استخدامها في المركبة ومواصفاتها الفنية

مواصفاته الفنيةاسم الجهاز

1

2

3

4

5

6

7

قائمة بجميع البرامج التي سيتم استخدامها في المشروع ومواصفاتها الفنية

مواصفاته الفنيةاسم البرنامج

1

2

3

4

5

6

7

نوع المركبة المستخدمة

اسم الشركة المصنعة1

اسم المركبة2

موديل المركبة3

مقر وقوف المركبة4

نوع المركبة5

نوع الكاميرا/المستشعر6

الرقم التسلسلي للمركبة7

رقم المركبة8

رخصة تشغيل المركبة9
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قائمة بمخرجات المشروع

اسم المخرج و وصفه والكمية

إجراءات الأمن والسلامة
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إجمالي التكلفة المالية لتنفيذ أعمال التصوير البانورامي والتقنيات المماثلة

أي تدابير أو معلومات أو تقارير أخرى تطلبها الهيئة
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معلومات العاملين على المشروع

رقم الاتصالالبريد الإلكترونيالدور/ المسمىالاسمالجهة

المتابعة الدورية وخطة الاتصال

الأهدافالمتابعة الدوريةالمشاركينوسيلة الاتصال

)شهري،أسبوعي،يومي() اجتماع،تقرير،عرض مرئي(

طلب تمديد تصريح

بيانات الجهة المنفذة

اسم الجهة المنفذة

العنوان ومعلومات الاتصال 

رقم التصريح

وصف القوة القاهرة

طبيعة القوة القاهرة

تاريخ بداية حدوث القوة القاهرة

تاريخ نهاية الفترة المتوقعة للقوة القاهرة

الآثار والتداعيات المترتبة على القوة القاهرة

شرح تأثير القوة القاهرة على أعمال الجهة المنفذة

المبررات والأسباب الموجبة لعدم قيام الجهة المنفذة بأعمال 
التصوير البانورامي والتقنيات المماثلة.

مدة التمديد المطلوبة

الوثائق المطلوب إرفاقها

أي تقارير أو وثائق أو طلبات تدعم المعلومات الواردة في الإشعار.

تقر وتتعهد الجهة المنفذة بصحة ماورد أعلاه من بيانات ومعلومات وأسباب.

الجهة المنفذة للمشروع

beneficiary of the project

_______________________

توقيع المدير التنفيذي
Authorized Signature

_______________________

الاسم كتابة أو مطبوع
Typed or Printed Name

Dateالتاريخ
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ثالثًًا: المرفقات
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نسخة من السجل التجاري

 

علــى أن يرفــق نســخة مــن الســجل التجــاري وعقــد التأســيس وقــرارات الشــركاء والنظــام الأساســي – إن وجــد-  ٭	

مــع تقديــم الطلــب
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نسخة من سياسة جمع وحذف البيانات الجيومكانية وإزالة المحتوى

على أن يرفق الأصل من المستند مع الطلب٭	



26

نسخة من سياسة الإفصاح عن البيانات الجيومكانية

على أن يرفق الأصل من المستند مع الطلب٭	
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نسخة من سياسة الأطراف الخارجية

على أن يرفق الأصل من المستند مع الطلب٭	
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نسخة من سياسة الأمن السيبراني

على أن يرفق الأصل من المستند مع الطلب٭	
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نسخة من سياسة معايير ضبط الجودة

على أن يرفق الأصل من المستند مع الطلب٭	
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1. نموذج المراقب 1

معلومات المشروع

المستشعرات المستخدمة 
في المشروع

	○ Camera System 360

	○.LiDAR

	○.Pollution Sensor

	○.SBP

	○Digital camera

	○.Thermal Sensor

	○Underground Utili-
.ties Sensor

	○.SSS

	○.IMU

	○.GNSS

	○Ground Penetra-
.tion Radar

	○.MBES

	○.SBES

مستشعرات أخرى لم تتم 
أضافتها أعلاه

معلومات الفنيين

اسم مدير المشروع

أسماء الفنيين المشغلين 
في الموقع

التشغيل

رقم الرحلة

رقم المركبة

الفحص اليومي
• الوثائق والتصاريح	
• المستشعرات   	
• مسار المركبة	

• أجهزة 	
الفنيين

• فحص أقراص التخزين	

رقم وحدة التخزين 
المستخدم

-1

-2

-3

مكان وقوف المركبة 
المستخدمة

ملاحظات

المراقب

اسم المراقب

التوقيع

معلومات مستلم البيانات

اسم المستلم

التوقيع

أوقات العمل

تاريخ العمل

وقت الانتهاءوقت البدء
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2. نموذج المراقب 2 

معلومات الفنيين

اسم مدير المشروع

أسماء الفنيين في الموقع

التشغيل

•قائمة الفحص اليومي •فحص الاجهزة	 فحص 	
البرامج 

• فحص المواصفات الفنية للبيانات	

5-1-البيانات المعالجة

-2-6

-3-7

-4-8

ملاحظات

أوقات العمل

تاريخ العمل

وقت الانتهاءوقت البدء

معلومات المراقب 

اسم المراقب

التوقيع

3.نموذج تسليم البيانات

معلومات المشروع

اسم المشروع

منطقة المشروع

معلومات المراقبين الميدانيين

رقم الرحلةاسم المراقب

رقم قرص التخزين
-1

-2
التوقيع

مركز تسليم البيانات

ملاحظات

معلومات المراقب

اسم المراقب

التوقيع

معلومات مستلم البيانات

اسم المستلم

التوقيع

أوقات العمل

تاريخ العمل

وقت الانتهاءوقت البدء
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الجهة المنفذة للمشروع

beneficiary of the project

_______________________

توقيع المدير التنفيذي
Authorized Signature

_______________________

الاسم كتابة أو مطبوع
Typed or Printed Name

Dateالتاريخ

4. نموذج إتلاف البيانات 
 مقر المعالجة

مقر المعالجة

الطائراتوحدات التخزينالحاسب الآليحصر الكميات

•قائمة فحص مقر المعالجة خلو جميع الأجهزة من 	
البيانات

• إتلاف الوثائق 	
المطبوعة

• خلو جميع وحدات 	
التخزين من البيانات

•قائمة فحص الطائرات خلو الطائرات من وحدات التخزين	

معلومات المراقب

اسم المراقب

التوقيع

تقر وتتعهد الجهة المنفذة بتطبيق سياسة جمع وحذف البيانات الجيومكانية وإزالة المحتوى بشكل آمن.

5. نموذج إجراءات الأمن السيبراني

إجراءات الأمن السيبراني

يجب على الجهة المستفيدة أن تحتفظ بجميع أنواع وحدات التخزين أو أي وسيط تخزين داخلي أو خارجي يستخدم في 
نقل أو معالجة البيانات أثناء المشروع، ولا يحق للجهة المنفذة الاحتفاظ بها بعد انتهاء المشروع.

في حال أن الجهة المستفيدة احدى جهات القطاع الخاص فيجب على الهيئة أن تحتفظ بجميع أنواع وحدات 
أي وسيط تخزين داخلي أو خارجي يستخدم في نقل أو معالجة البيانات أثناء المشروع.

 الجهة المستفيدة للمشروع

beneficiary of the project

_______________________

توقيع المدير التنفيذي

Authorized Signature

_______________________

الاسم كتابة أو مطبوع

Typed or Printed Name

Dateالتاريخ
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6. نموذج إقرار انتهاء الأعمال

إقرار انتهاء الأعمال

تقر الجهة المستفيدة من المشروع بانتهاء الأعمال واستخدام مخرجاته فيما تم الإفصاح عنه دون تجاوز، وعدم امتلاكها 
–في حال كانت من القطاع الخاص- على أي بيانات خام أو وثائق تحتوي بيانات فنية عن البيانات التي تم جمعها في 
المشروع بهذه التقنية وتطبيق سياسة إتلاف المحتوى تحت إشراف الهيئة كما ورد في الضوابط والشروط والدليل 

الاسترشادي.

 الجهة المستفيدة للمشروع

beneficiary of the project

_______________________

توقيع المدير التنفيذي

Authorized Signature

_______________________

الاسم كتابة أو مطبوع

Typed or Printed Name

Dateالتاريخ

7. نموذج إقرار مشاركة المخرجات

إقرار بمشاركة المخرجات

تقر وتتعهد الجهة المستفيدة 1من المشروع، مشاركة الهيئة نسخة من مخرجات أعمال التصوير البانورامي والتقنيات 
المماثلة بعد إجازتها من الهيئة، كونها الجهة التنظيمية للقطاع، ولا يتم مشاركة المخرجات من الهيئة مع الجهات 

الأخرى إلا بعد التنسيق مع الجهة المستفيدة.

 الجهة المستفيدة للمشروع

beneficiary of the project

_______________________

توقيع المدير التنفيذي

Authorized Signature

_______________________

الاسم كتابة أو مطبوع

Typed or Printed Name

Dateالتاريخ

https://www.geosa.gov.sa :للاطلاع على نسخة الدليل الاسترشادي المعتمد يجب الاعتماد على النسخة المنشورة على موقع الهيئة على الرابط التالي

1  في حال كانت الجهة المستفيدة من القطاع الخاص
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