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 مقدمة

استخدام خدمة تراخيص الأنشطة المتعلقة بالأعمال المساحية والجيومكانية للمنشآت يهدف هذا الدليل الى إيضاح طريقة 

 ( والمعتمدة من الهيئة العامة للإحصاء.ISIC4التجارية ، هذه الأنشطة التي وردت في الدليل الوطني )

 المستفيدين من هذا الدليل

والمكاتب  وتشمل الشركاتالتي لها علاقة بممارسة أنشطة المساحة والمعلومات الجيومكانية بشكل كلي أو جزئي آت المنشجميع 

 الاستشارية والهندسية والمقاولين.

 للخدمة بدء المعلومات المطلوب توفيرها قبل

 .تجاري ساري المفعول السجل صورة لل -1

 .تصنيف الهيئة العامة للمنشآتصورة شهادة  -2

 النشاط المساحي أو الجيومكاني المطلوب ترخيصه.برات الفريق الفني الأساس ي لممارسة شهادات وخ -3

 .المطلوب الترخيص لهااللازمة للقيام بأعمال الأنشطة  عداتالمبرامج و الجهزة و وثائق الأ توفر  -4

 .العنوان الوطني لمقر المنشأة -5

بحيث لا يتعدى حجم الملف الواحد عن  pngأو  jpgأو  pdfجميع الصور والوثائق المطلوب ارفاقها تحفظ على صيغ  ملاحظة:

1MB 
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 إنشاء طلب ترخيص جديد

ويتم اختيار خدمة تراخيص الأنشطة  (geosa.gov.sa)من خلال موقع الهيئة العامة للمساحة والمعلومات الجيومكانية 

 الجيومكانية من قائمة الخدمات الالكترونية

 

 مركز المعلومات الوطني )نفاذ( بإدخال رقم الهوية الوطنية أو رقم الإقامةيتم الدخول للخدمة من خلال خدمة 
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أو قائمة بالطلبات السابقة )إذا توفرت  ]إنشاء طلب ترخيص جديد[يتم الدخول لواجهة الخدمة الترحيبية وتحتوي على خيار 

 طلبات سابقة(:

 

 

بدء الطلب الجديد بإدخال البيانات الأولية للمنشأة ومنها )بيانات السجل التجاري ( ، )بيانات المالك أو المدير المسئول( ،  اختار

 )العنوان الوطني للمنشأة( ، وإرفاق الوثائق المؤكدة لهذه المعلومات:
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 أو المدراء المفوضين بالسجل التجاري  و المديريتم ادخال بيانات الشخص المفوض إذا كان مقدم الطلب يختلف عن المالك أ

 

 

ويشمل الاخصائيين ، المهندسين ، الفنيين ، والاداريين ، بالإضافة  )بدوام كامل( والإداري المتفرغالكادر الفني  أعداديتم إدخال 

 لمعلومات الأجهزة والتطبيقات اللازمة لأعمال أنشطة المساحة أو الأنشطة الجيومكانية:

 

، ثم الموافقة على الإقرار ، وحفظ  مثل رقم عضوية الهيئة السعودية للمهندسين )إذا توفرت( إدخال معلومات إضافيةيتم 

  ]التالي[المدخلات كمسودة ، أو الضغط على 
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 المطلوب الترخيص لها الأنشطة اختياريتم 

 

 

 المساحي أو الجيومكاني المطلوب للترخيص:يتم إدخال بيانات الكادر الفني )الأساس ي( والمؤهل لممارسة النشاط 
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 يتم إدخال المعلومات الأولية المطلوبة لإصدار فاتورة السداد ، ومن ثم الموافقة على الإقرار وارسال الطلب

 

 

والموافقة والتعرف على حالة الطلب أثناء مراحل دراسة الطلب وحتى استكماله  ]طلباتي[يمكن مراجعة معلومات الطلب من قائمة 

 عليه وصدور الترخيص

 

 

  ]عرض[ خلال الضغط علىمن  كامل بياناته إذا صدر الترخيص يمكن استعراض
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في  اووضعه الشهادة ضرورة طباعتهملاحظة بمع  [شهادة الترخيص]خلال الضغط على من  شهادة الترخيص استعراضيمكن 

 والضوابطوذلك حسب الشروط  الهيئة يمكان واضح للعملاء أو لموظف
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 تعليق نشاط

عدم توفر الكادر الفني بعض المتغيرات منها تعليق نشاط أو أكثر بشكل مؤقت خلال فترة صلاحية الترخيص وذلك بسبب يمكن 

 ]تعليق نشاط[واختيار  ]طلباتي[لهذا النشاط أو توقف النشاط في الشركة لأي أسباب أخرى ، ويتم ذلك من خلال الدخول لـ 

 

 

يتم اختيار النشاط المراد تعليقه من قائمة الأنشطة المرخص لها سابقا ومن ثم الموافقة على الإقرار والتعهد ، ثم الضغط على 

 الطلب ]إغلاق[ثم  ]حفظ[

 

  ]شهادة الترخيص[يتم استعراض شهادة الترخيص على وضعها الجديد من خلال الضغط على 
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 حذف النشاط )المعلق( من قائمة الأنشطةعند استعراض شهادة الترخيص نلاحظ 
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 نشاط تفعيل

  ]تفعيل نشاط[من خلال نفاذ ، ثم اختيار  ]طلباتي[ه ، يتم الدخول لـ تعليقلتفعيل نشاط تم 

 

 المراد تفعيله نشاطيتم تحديد ال

 

 لمزاولة ذلك النشاطيتم إضافة الكادر الفني المطلوب لهذا النشاط وإدخال بياناته وشهاداته الفنية اللازمة 

 



 

 

المستخدمدليل   
 

 تراخيص الأنشطة الجيومكانية خدمة
 

 

13 

ليس عليه رسوم ، بعدها تتم الموافقة على الإقرار والالتزام بالضوابط والشروط ، ومن ثم إرسال الطلب تفعيل النشاط 

 ]إرسال[بالضغط على 

 

بعد وصول إشعار بالموافقة يتم الدخول على الخدمة من خلال نفاذ واستعراض الطلب وطباعة الشهادة بوضعها الجديد من 

 ]شهادة الترخيص[خلال الضغط على 
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 تعليق الترخيص

الأنشطة المذكورة بالترخيص لأي سبب  المنشأة لممارسة إذا كان الترخيص ساري فيمكن تعليق الترخيص بالكامل في حال توقف

مع ]تعليق الترخيص[ من الأسباب )كتسريح الكادر الفني الخاص بهذه الأنشطة( ، وعليه بعد الدخول من خلال نفاذ ، يتم اختيار 

 الطلب  ، وسف يصلك إشعار بتنفيذ طلبك على الإيميل المسجل. ]إرسال[ذكر أسباب التعليق ، و 

 

 


